Guia rapida de referencia del Sistema de Seguimiento de Asistencia (ATS) E @

Padres y madres: CoOmo anadir delegados

Introduccién

Para autorizar a otro adulto, denominado delegado, a llevar a sus hijos al centro

de cuidado de nifos y recogerlo de alli, las familias del Programa de Asistencia para
el Cuidado Infantil de Colorado (CCCAP, por sus siglas en inglés) deben completar la
documentacion de seguridad con los proveedores. Los padres y madres/cuidadores
adultos también deben crear delegados en el Sistema de Seguimiento de Asistencia
(ATS, por sus siglas en inglés) y registros de entradas/salidas en el ATS. Cada delegado
debe tener su Nimero de Informacién Personal (PIN, por sus siglas en inglés) (firma)
Unico del ATS, que usaran para ingresar.

Como padre participante del CCCAP, aifade delegados en la ubicacion del proveedor
desde el dispositivo del proveedor en modo KIOSK. Puede anadir tantos delegados
como sea necesario.

Cémo anadir delegados

1. Desde la ubicacion y el dispositivo del proveedor, este tiene que ingresar
al Modo KIOSK. En la pantalla de bienvenida, ingrese su PIN de ocho digitos
y seleccione Log In.

Welcome ACTIVE LEARNERS

1D 1587340

WINDBARNICLE
Kiosk @

&9 Attendance

Mot registeaned?

%85 Children

m Schedule

2. En la siguiente pantalla, seleccione Household.

= Alice Maytestuat

APRIL MAYTESTUAT
January 15, 2020 m ﬁ
@ CCCAP Schedule Household
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3. En la pantalla Parent Household, la barra verde en la parte superior muestra
el nombre del padre principal y, debajo, varias pestanas. Seleccione la
pestana Delegates.

SCHEDULE DELEGATES

Primary

Alice E Maytestuat
APRIL MAYTESTUAT Pin Status: Active
January 15, 2020 (24 Months old)

Secondary

4. Siya tiene delegados, los vera alli. Para anadir un delegado, seleccione
el signo mas (+).

SCHEDULE DELEGATES

Aunt
Auntie Maytestuat

(719) 789-4561 / sarahjane geraldi@slate co us
APRIL MAYTESTUAT WINDBARNICLE, BROSSARTBRENNERLEVIT]

January 15, 2020 (24 Months old)

5. En la pantalla Add Delegate, ingrese la direccion de correo electrénico
del delegado y seleccione Next.

Add Delegate

Search for Delegate's email address

newdelegateemail@rake.com
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6. Si el delegado ya esta en el sistema, aparecera su informacion. Si es un delegado
nuevo, ingrese su primer nombre, su apellido y su nimero de teléfono. También
puede agregar una foto del delegado si le ha dado una al proveedor (el archivo

de la foto debe estar en el dispositivo del proveedor). Luego, seleccione
Add Delegate.

Add Delegate

TestUncie
Test

Prinary Phore

(970) 977-9797

’ Upload Photo

7. Seleccione la relacion de este delegado con el nino vy, si esta registrado con mas

de un proveedor, seleccione el proveedor o los proveedores donde esta aprobado
este delegado. Haga clic en Complete.

Add Delegate

é{.- w=wm  Ted Bestdelegate
P

.\ Email: newur COtY
Wy .~ Phone: (370

Uncle -

Provider Access

Provider Name
D All Providers
D BROSSARTBRENNERLEVITTOFFERSILVESTRE
D FLORENCE CRITTENTON ECE CENTER
WINDBARNICLE

APRIL MAYTESTUAT

anuary 15, 2020 / 24 Months old
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8. Vera el nuevo delegado en la lista de delegados. Ahora, debe indicar al ATS
que envie un correo electronico a este delegado para informarle que ha sido
ingresado como delegado y darle las instrucciones para establecer su PIN en el
ATS. Haga clic en el icono Send que aparece junto a este delegado. Aparecera
brevemente una confirmacion de que el correo electronico ha sido enviado.

Alice Maytestuat

SCHEDULE DELEGATES HOUSEHOLD Parent Feg

Aunt i
. s 0

Auntie Maytestuat

(719) 789-4561 I sarahjane geraldig@stale.co.us

WINDBARNICLE, BROSSARTERENNERLEVITTOFFERSILVESTRE

Uncle P
\ 'l | ‘!E
|\ Ted Bestdelegate - L
-dl (970) 9T7-9797 | newuncle@fake.com | Send New Resat Link
p WINDBARNICLE

Ahora, el delegado debe revisar su correo electrénico y seguir las instrucciones
para establecer el PIN. Luego, podra iniciar sesion en el ATS con su propio PIN

y registrar la entrada del nifo al centro de cuidados de los proveedores que
usted indico y su salida.
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